ZATWIERDZAWM

Dnia, 17.09.2024 r.
Piotr Brzuzek
Prezes Zarzadu
Zaktadu Gospodarki Komunalnej sp. z o0.0.
ul. Zernicka 17, 55-010 Swieta Katarzyna

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Swietej Katarzynie,
dalej ,,Procedura zgtoszen wewnetrznych”
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Rozdziat 1
Wstep

Zakfad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Swiete] Katarzynie ustalit wewnetrzng procedure
dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych, zwang dalej
»procedurg zgtoszen wewnetrznych”, zgodng z wymogami okrestonymi w rozdziale 3 ustawy z
dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).

Procedura zgtoszen wewnetrznych wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania jej do
wiadomosci oséb wykonujgcych prace w sposdb przyjety w Zakiadzie Gospodarki Komunalnej sp.
z 0.0.

Zakfad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. przekazuje informacje o procedurze zgtoszen
wewnetrznych osobie ubiegajgcej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub petnienia
stuzby wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy.

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) dziataniu nastepczym — nalezy przez to rozumiec dziatanie podjete przez podmiot prawny fub
organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegdlnosci przez
postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
whniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkdw finansowych lub
zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewngtrznej procedury dokonywania zgtoszed
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyimowania zgloszen
zewngtrznych | podejmowania dziatart nastepczych;

2} dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumiec bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgtoszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty fub wyrzadza lub
moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

3) informacji o naruszeniu prawa — naleiy przez to rozumiec informacjg, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszio
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktdrym sygnalista uczestniczyt w
procesie rekrutacji fub innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub
‘pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktdrym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat
kontakt w kontekscie zwigzanym z pracg, iub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

4) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumied przekazang sygnaliscie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziafai nastepczych i powoddw takich dziatan;

5) kontekscie zwigzanym z praca — nalezy przez to rozumied przeszte, ochecne lub przyszte
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w
podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym,
w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢
doswiadczenia dziatan odwetowych;

6} organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
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terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wtasciwe do podejmowania dziatan nastgpczych w
dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1;

7) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumied osobe fizyczng, osobe prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolnosé prawna, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktdra
dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktérg osoba, ktdra dopuscita sie naru- szenia
prawa, jest powigzana;

8) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumiec osobg fizyczng, ktora
pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym z pracg i
ktdrej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

9) osobie powigzanej z sygnalistg — nalezy przez to rozumiec osobeg fizyczng, ktéra moie
doswiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspdtpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty w
rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 . poz.
17);

10} podmiocie prawnym — nalezy przez to rozumiec podmiot prywatny lub podmiot publiczny;

11} podmiocie prywatnym — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng prowadzaca dziatalnosc
gospodarczg, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej,
ktdre] ustawa przyznaje zdolno$c prawna, lub pracoedawce, jezel nie s3 podmiotami
publicznymi;

12) podmiocie publicznym — nalezy przez to rozumiec podmiot wskazany w art. 3 ustawy z dnia
11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego {Dz. U. z 2023 r. poz. 1524);

13) postepowaniu prawnym — naleZy przez to rozumiec postepowanie toczgce sig na podstawie
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci postepowanie karne,
cywilne, administracyine, dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
albo postepowanie toczgce sig na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych w celu
wykonania przepisdéw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci
antymobbingowych;

14} ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumies podanie informacji o naruszeniu prawa do
wiadomosci publicznej;
15} zgtoszeniu — nalezy przez to rozumied ustne lub pisemne zgtoszenie wewnetrzne lub

zgtoszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okredlonymi w ustawie;

16} zgtoszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumied ustne lub pisemne przekazanie
podmiotowi prawnemu informacji o naruszeniu prawa;

17} zgloszeniu zewnetrznym — naleiy przez to rozumied ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa’

18) UOS — ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928).

19) rozporzadzenie 2016/679 — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochranie danych), zwanego dalej ,RODO”
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5. Naruszeniem prawa jest dziafanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu
obejscie prawa, dotyczace:

1} korupcii;

2} zamowien publicznych;

3} ustug, produktdw i rynkow finansowych;

4} przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktdw i ich zgodnaséci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony Srodowiska;

8) ochrony radiologiczne]j i bezpieczeristwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa ywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12} ochrony konsumentow;

13} ochrany prywatnosci i danych osobowych;

14} bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i
pamaocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci | praw czfowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

6. Sygnalistg jest osoba fizyczna, ktdra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa |
uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym: |

1) pracownik; |
2) pracownik tymczasowy;

3) osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

4) przedsiebiorca;
5) prokurent; :
6) akcjonariusz lub wspdinik; |

|

7} cztonek organu asoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej;

8) osoba Swiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy;

9} stazysta;

4/13 N




10.

11

10) wolontariusz;
11) praktykant.

UOS stosuje sie takze do osoby fizycznej, o ktérej mowa w ust. 6, w przypadku zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg
przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe
Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkeji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego
podmiotu, lub pefnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerweca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i Ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba Ze za wyrazng zgods sygnalisty.

Przepisu ust. 9 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego
asobie, ktérej dotyczy zgloszenie.

Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 10, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy
sad powiadamia o tym sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie
powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie powiadomienie zagrozi
postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.
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Rozdziat 2
Zgtoszenia wewnetrzne

Na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024
r. poz. 928) zarzgdza sie, co nastgpuje:

1)

2)

W Zakiadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Swietej Katarzynie, dalej ,ZGK”, zostaty
upowaznione oseby wskazane w zatgczniku nr 2 do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych.

Ustalono sposoby przekazywania zgtoszen:
a) Zgtoszenia na pismie:
a. Llistownie poczta tradycyjng na adres do kontaktu:
Z dopiskiem ,,Zgtoszenie wewngtrzne”
Zaktad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0.
ul. Zernickiej 17, 55-010 Swieta Katarzyna
b. Poczta elektroniczng na adres do kontaktu:
W tytule ,Zgloszenie wewnetrzne”

e-mail: sygnalista@zgksiechnice.pi

Zaleca sie 0 przestanie tresci zgtoszenia wewnetrznego w zaszyfrowanym pliku. Hasto
do zaszyfrowanego pliku naleiy przestaé na adres e-mail: sygnalistal@zgksiechnice.pl
lub listownie pocztg tradycyjna na adres wskazany w ust 1 pkt. 2} it a) a.

W Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Swietej Katarzynie, dalej ,ZGK”, zostaty
upowaznione osoby wskazane w zataczniku nr 3 do podejmowania dziafan nastepczych,
wigczajac w to weryfikacje zgltoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej.

Osoby upowainione do podejmowania dziatan nastepczych zapewniajg bezstronnosé.
Wewnetrzna procedura nie obejmuje przyjmowanie zgtoszen anonimowych.

Upowaznione osoby do podejmowania dziatan nastepczych sg zobowigzane do
potwierdzenia sygnaliscie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego

‘otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktdry nalezy przekazac

potwierdzenie,

Upowaznione osoby do podejmowania dziatan nastepczych sg zobowigzane do podjecia, z
zachowaniem nalezyte] starannosci, dziatan nastepczych, o ktdrych mowa w pkt 3.

Upowaznione osoby do podejmowania dziatan nastepczych sg zohowigzane do przekazania
sygnaliscie informacji zwrotnej w maksymalny terminie, nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od
dnia potwierdzenia przyjecia zgfoszenia wewnetrznego lub — w przypadku nieprzekazania
potwierdzenia, o ktorym mowa w pkt 6 — 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dekonania
zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktdry nalezy
przekazaé informacje zwrotna.

Informacje na temat dokonywania zgtoszen zewnetrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich.

Rzecznik Praw Obywatelskich {dotyczy od dnia 25 grudnia 2024 r.):
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10.

Al. Solidarnosci 77 , 00-090 Warszawa, tel. centrali: 22 55 17 700,

e-mail: biurorzecznika@brpeo.gov.pl, https://bip.brpo.gov.pl/pl

Infolinia BRPO
poniedziatki 10:00 - 18:00, wtorek - pigtek 8:00 - 16:00
tel. 800 676 676 - potaczenie bezptatne z telefondw stacjonarnych oraz komérkowych.r
tel. 22 551 77 91 - potaczenie ptatne zgodnie z cennikiem operatora.

Sposobem pisemnym przekazywane sg zgtoszenia wewnetrzne, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2.

Zetoszenie pisemne moze by dokonane w postaci papierowej lub elektronicznej. Zaleca sie o
przestanie tresci zgloszenia wewnetrznego w zaszyfrowanym pliku. Hasto do zaszyfrowanego pliku
nalezy przestac na adres e-mail: sygnalistal@zgksiechnice.pl [ub listownie poczta tradycyjng na
adres wskazany w ust 1 pkt. 2) lit a) a.

Propozycja formularza zgtoszent wewnetrznych naruszen prawa dostepna jest w zatgezniku nr 4.

ZGK gwarantuje, ze procedura zgloszer wewngtrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen
przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu
do informacji objetych zgtoszeniem oraz zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci
dotyczy informacji, na podstawie ktdrych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamosc takich oséb.

Do przyjmowania i weryfikacji zgloszent wewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych oraz
przetwarzania danych osobowych 0sdb, o ktérych mowa w ust. 4, moga by¢ dopuszczone
wylgcznie osoby posiadajace pisemne upowainienie ZGK. Osoby upowaznione sg obowigzane do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osohowych, ktdre uzyskafy w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgtoszer wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych,
takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te

prace.
ZGK:

1} prowadzi rejestr zgtoszert wewnetrznych;

2} jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen wewnetrznych.

ZGK upowazinia osoby do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt I,
do prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych. .

Whpisu do rejestru zgloszen wewnetrznych dokonuje sie na podstawie zgtoszenia wewnetrznego.
Rejestr zgfoszed wewnetrznych obejmuje:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji
tych osob;

4) adres do kontaktu sygnalisty;
5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
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7} date zakonczenia sprawy.

11. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Zaklad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0., jako Administrator danych, udostepnia Informacje o
przetwarzaniu danych osobowych Sygnalistdw w Zaktadzie Gospodarki Komunalnejsp. z 0.0, w
zatgczniku nr 1.

Zatgcznikow 5:

Zat. nr 1 - Informacja o przetwarzaniu danych oscbowych Sygnalistéw w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej sp. z 0.0.

Zat. nr 2 - Wykaz oséb upowaznionych do przyjmowania zgloszert wewnetrznych
w Zakladzie Gospadarki Komunalnej sp. 2z 0.0.

Zat. nr 3 —Wykaz 0séb upowaznionych do podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajagc w to
weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej w
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Swiete] Katarzynie.

Zat. nr 4 — Propozycja formularza zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa

Zat, nr 5 - Rejestr zgloszerh wewnetrznych naruszen prawa

Opracowat

. 4 BT .
Swieta Katarzyna, dnia 17.09.2024 1. A \Q/V?QDSL(?&LO L
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10.
11

12.

Zatacznik nr 1 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

informacja o przetwarzaniu danych oscbowych Sygnalistow w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0.

Administratorem jest Zaktad Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0., dalej ,ZGK", z siedzibg w Swietej Katarzynie, przy ul.

Zernickiej 17, 55-010 Swieta Katarzyna, tel. 713113933, e-mail: sekretariat@zgksiechnice.pl.

Kontakt z inspekterem ochrony danych, adres email: iod@zgksiechnice.pl lub listownie na adres Administratora z

dopiskiem: Inspektor Cchrony Danych.

Celemn przetwarzania danych csobowych oraz podstawa prawna przetwarzania jest:

1) Obstuga zgfoszer wewnetrznych naruszen prawa i dziatan nastepczych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

2)  Wypelnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODG;

3) Zgoda na nagrywanie zgtoszerl wewnetrznych naruszen prawa przy potaczeniu z nagrywana linig telefeniczna, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

4) Zgoda na dokumentowana w formie nagrania rozmowy, umoetliwiajgcego jej wyszukanie, dotyczace zgfoszenia
ustnego naruszen prawa dokonane podczas bezposredniego spotkania, na podstawie art. 6 ust. 11it. a RODO;
Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie z prawnie uzasadnionych intereséw, realizowanych przez administratora,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu: przastania lub wymiany korespondencji; rejestracjl rozmdw podczas
potaczen tetefonicznych w celu zapewnienia wysokiej jakosci $wiadczonych ustug oraz w celu archiwalnym; tworzenia
zestawien analiz i statystyk {na potrzeby wewnetrzne administratora}; archiwalnym (dowodowym) bedgcym realizacjg
naszego prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia informacji na wypadek prawne] potrzeby wykazania faktéw oraz

ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane oschowe moga zastad przekazane podmiotom $wiadczacym ustugi administratorowi, takim jak: kancelarii prawnej,

dostawcy ustug infarmatycznych, firmia hostingowej, organom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.

Okres przechowywania danych asobowych wynosi odpowiednio dla celu:

1)  wypetnienia obowigzku prawnego cigigcege na administratorze - przez okres wynikajgcy z przepisdw prawa;

2} Wyraeniz zgody na nagrywanle przy potaczeniu z nagrywanag linig telefoniczna zghoszeri wewnetrznych naruszen
prawa — przez okres 3 lat po zakofczeniu roku kalendzrzowego, w ktérym zakoriczeno dziatania nastepcze, lub po
zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami;

3)  Wyrazenia zgody na dokumentowane w formie nagrania rozmowy, umoiliwiajacego jej wyszukanie, detyczgce
z2gtoszenia ustnegg naruszen prawa dokonane podczas bezpodredniege spotkania — przez okres 3 lat po zakoriczeniu
roku kalendarzowegeo, w ktérym zakoriczono dziafania nastepcze, lub po zakericzeniu postepowati zainicjowanych
tymi dziataniami;

4) Dane osobowe oraz pezostate informacje w rejestrze zgtoszenn wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzrowego, w ktdrym zakoriczono dzistania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowa
zainicjowanych tymi dziataniami.

5)  Przestania lub wymiany korespondencji —w przypadku braku konkfetnego, wyrainego i prawnie uzasadnionego
celu przetwarzania danych przez administratora, korespondencja zostanie usuniete po trzech fatach. Jednakze
kocniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzleri roku kalendarzowego;

5) Rejestracji rozmow podezas potaczen telefonicznych — przez 1 rok;
7} Archiwalnym przez okres wymagany przez przeplsy powszechnle chowigzujgcego prawa;
8} Ustalenia, dochodzenia lub obrony roszezen, jezeli przepis szezegdiny nie stanowi inaczej, termin przedawniania

wynosi szesc lat, a dia roszézen o $wiadczenia okresowe oraz roszczen zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej — trzy lata: Jednakze koniec terminu przedawnienia przypada na ostatni dzies roku kalendarzowege,
chyba ze termin przedawnienia jest krotszy niz dwa lata.
Przystuguje Pani/Panu préW(_j dostepu do Pani/Pana danych csobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczania
przetwarzania lub prawg do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Jezeli przetwarzanie odbywa sig na podstawia zgody, to osoble, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do cofnieciz
zgady w dowclnym momencia, bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jel cofnieciem,
Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.
Podanie danych jest debrowolne, jednak niezbedne do realizacji ww. celéw.
Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art.
22 ust. 1i 4 RODO.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1
lit. f RODO, w tym profilowania na podstawie tych przepisdw z przyczyn zwigzanych 2 szczegding sytuacjg osoby, ktorej
dane dotyczg,
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Zatgcznik nr 2 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Wykaz oséb upowaznionych do przyjmowania zgloszed wewnetrznych
w Zakiadzie Gospodarki Kemunalnej sp. z 0.0.

1. imie i nazwisko: Paulina Olszak

2. imie i nazwisko: Ewa Mokrowska
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Zatacznik nr 3 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Wykaz os6b upowaznionych do podejmowania dziatan nastepczych, wigczajac w to weryfikacjeg
zgtoszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe
informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotne;j
w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Swigtej Katarzynie

1. imie i nazwisko: Matgorzata Sliwifska

2. imie i nazwisko: Edyta Usydus

3. imie i nazwisko: Magdalena Bernacka
4. imie i nazwisko: Jedrzej Pytel
5. imie i nazwisko: Jacek Zdobylak




Zatacznik nr 4 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Propozycja formularza zgtoszen wewnetrznych naruszen prawa

Dane osobowe sygnalisty niezhedne do identyfikacji [imie i nazwisko, podanie kontekstu
Zwigzanego z praca w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0., 0 ktérym mowa w Rozdziale 1
ust. 6 i 7 Procedury zgtoszen wewnetrznych:

Adres do kontaktu sygnalisty:

Dane asobowe osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji:
Przedmiot naruszenia prawa:

Data wystgpienia naruszenia prawa:

Data dokonania zgtoszenia:




Zatgcznik nr 5 do Procedury zgloszen wewnetrznych

Rejestr zgtoszert wewnetrznych naruszed prawa

Lp.

Numer
zgtoszenia

Przedmiot
naruszenia
prawa

Dane
osobhowe
sygnalisty

oraz osoby,
ktarej
dotyczy
zgloszenie,
niezbedne do
identyfikacji
tych oséb

Adres do
kontaktu
sygnalisty

Data
dokonania
zgloszenia

Informacja o
podjetych
dziataniach

nastepczych

Data
zakonfczenia
sprawy




